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	Приложение №3
к постановлению администрации  Новосергиевского района  

от                    №                    


МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 1

_________, г. ___________, ул. ________, д. __

 Тел.: (41531) _________, E-mail:_____________

П Р И К А З (ОБРАЗЕЦ)

_______________









№ _____

«О назначении администрации пункта временного размещения и подготовке его к работе»
В соответствии с постановлением администрации (наименование муниципального образования) «О создании пунктов временного размещения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения на территории (наименование муниципального образования)» от __________ года № ____

ПРИКАЗЫВАЮ

1. Для временного размещения населения, отселяемого (эвакуируемого) из зоны чрезвычайной ситуации или вероятной чрезвычайной ситуации создать на базе школы пункт временного размещения (далее - ПВР).

2. Для учета, регистрации и размещения прибывающего населения назначить администрацию ПВР в следующем составе:
- начальник ПВР: (Ф. И.О.) - (должность по месту работы);
- заместитель начальника ПВР: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);
- начальник группы приема, регистрации и учёта населения: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);
- члены группы приема, регистрации и учёта населения: (Ф.И.О.) - (должности по месту работы);
- начальник группы размещения населения: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);
- члены группы размещения населения: (Ф.И.О.) - (должности по месту работы);
- начальник группы охраны общественного порядка: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);
- члены группы охраны общественного порядка: (Ф.И.О.) - (должности по месту работы);

- дежурный стола справок: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);

- дежурный комнаты матери и ребенка: (Ф. И.О.) - (должность по месту работы);
- медпункт: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);
- стол справок: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);

- психолог: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);

- начальник пункта торговли и питания: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);

- повар: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы);

- официант: (Ф.И.О.) - (должность по месту работы).
3. Начальнику ПВР:

3.1. Отработать необходимую документацию в соответствии с Положением о ПВР, утвержденным постановлением администрации (наименование муниципального образования) «О создании пунктов временного размещения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения на территории (наименование муниципального образования)» от __________ года № ____ ;

3.2. Организовать проведение занятий по изучению функциональных обязанностей администрацией ПВР.

4. Ответственность за организацию работы ПВР и контроль исполнения настоящего приказа возложить на ______________________.

5. Приказ довести до лиц в части, их касающейся.

6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор МБОУ СОШ № 1________________  (Ф.И.О.)

УТВЕРЖДАЮ

Начальник пункта временного размещения

__________________________________
«___» ___________ 20___ г.

Календарный план (ОБРАЗЕЦ)
действий администрации пункта временного размещения

	№ пп
	Проводимые мероприятия
	Ответственные исполнители
	Время выполнения, 

мин., час.
	Примеча-ние

	
	
	
	30
	1
	2
	3
	4
	5
	6...
	

	При получении сигнала оповещения (распоряжения) на развертывание

	1.
	Оповещение и сбор администрации ПВР
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Уточнение состава  ПВР и функциона-льных обязанностей
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Установление связи с рабочими группами КЧС и ОПБ, ЭК
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Занятие группами ПВР рабочих мест
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Организация охраны
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Доклады начальников групп о готовности к работе
	начальник группы
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Доклад в КЧС и ОПБ о готовности к приему эваконаселения
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	При получении распоряжения на прием эваконаселения

	1.
	Объявление сбора администрации ПВР, постановка задачи
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Установление связи   с рабочими группами КЧСиОПБ, ЭК
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Встреча и  размещение работников мед. учреждений
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Выставление регу-лировщиков движения
	ОМВД района
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Организация охраны внутри ПВР
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Прием эвакуируемого населения, учет и размещение в ком-натах отдыха
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Организация мед. обслуживания
	начальник медпункта
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Организация досуга детей
	нач. комнаты матери и ребенка
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Организация питания эваконаселения
	предприятия торговли и питания
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель начальника ПВР
__________________________________
(должность, подпись, ФИО, дата)

Схема 

оповещения и сбора администрации ПВР 
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Заместитель начальника ПВР

 _______________________________________

(подпись, ФИО, дата)
Схема связи и управления ПВР

 





















Заместитель начальника ПВР

 _______________________________________

(подпись, ФИО, дата)

Штатно-должностной список администрации ПВР

	№

п/п
	Должность
	Ф.И.О.

	1.
	Начальник пункта временного размещения
	

	2.
	Заместитель начальника пункта временного размещения
	

	ГРУППА ПРИЁМА, РЕГИСТРАЦИИ И УЧЕТА

	3.
	Начальник группы 
	

	4.
	Регистратор
	

	5.
	Регистратор
	

	ГРУППА РАЗМЕЩЕНИЯ

	6.
	Начальник группы 
	

	7.
	Учётчик
	

	ГРУППА ОХРАНЫ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА

	8.
	Начальник группы 
	

	9.
	Дружинник
	

	10.
	Дружинник
	

	СТОЛ СПРАВОК

	11.
	Дежурный стола справок
	

	12.
	Дежурный стола справок
	

	КОМНАТА МАТЕРИ И РЕБЕНКА

	13.
	Дежурный
	

	14.
	Дежурный
	

	МЕДПУНКТ

	15.
	Начальник медпункта
	

	16.
	Медсестра
	

	ПУНКТ ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ

	17.
	Психолог
	

	18.
	Психолог
	

	ПУНКТ ТОРГОВЛИ И ПИТАНИЯ

	19.
	Начальник пункта
	

	20.
	Повар
	

	21.
	Официант
	


Заместитель начальника ПВР

 _______________________________________

(подпись, ФИО, дата)

П Л А Н 

размещения эвакуированного населения 

 Характеристика здания: адрес, этажность, конструкционный материал, общая площадь (основная и вспомогательная, поэтажно и площадь подвального помещения), наличие водопровода, канализации, центрального отопления.

                                             














Заместитель начальника ПВР

 _______________________________________

(подпись, ФИО, дата)

БИРКА НА ЖУРНАЛ

	ПУНКТ  ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ

	ЖУРНАЛ

регистрации эвакуированного населения на пункте временного размещения


ВКЛЕЙКА В ЖУРНАЛ

	№№ пп
	Ф.И.О. эвакуированного
	Возраст
	Домашний адрес
	Место работы
	Время, час.,мин.
	Примечание

	
	
	
	
	
	приб.
	убыт.
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


БИРКА НА ЖУРНАЛ

	ПУНКТ  ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ

	ЖУРНАЛ

полученных и отданных распоряжений, донесений, докладов


ВКЛЕЙКА В ЖУРНАЛ

	Дата и время получения (передачи) информации
	От кого поступило распоряжение (донесение)
	Краткое содержание 


	Кому доведено
	Фамилия и роспись принявшего (передавшего) распоряжение (донесение)
	Работа, проведенная по распоряжению

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


БИРКА НА ЖУРНАЛ

	ПУНКТ  ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ

	ЖУРНАЛ

учета оказания медицинской помощи


ВКЛЕЙКА В ЖУРНАЛ

	№ п/п
	Ф. И.О.

(возраст)
	Адрес проживания
	Жалобы и симптомы
	Оказанная мед. помощь (направление в ЛПУ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОБРАЗЦЫ НАДПИСЕЙ

а) вывеска у входа

	ПУНКТ 

временного размещения эвакуированного населения
№ ___


(Выполняется на красном фоне, белыми буквами размером А1 - 594х841)

б) надписи на помещениях

Начальник 

пункта временного размещения 
(Выполняется на белом фоне, черными буквами, размером А4 – 210 х 297)
ОБРАЗЦЫ БЕЙДЖИКОВ

	Пункт временного размещения № __

	Начальник пункта временного размещения 



	
	Пункт временного размещения №__
Заместитель начальника пункта временного размещения



	Пункт временного размещения № __
Начальник группы 

приема, учёта и регистрации

	Пункт временного размещения№ __
Начальник группы размещения



	Пункт временного размещения № __
Регистратор


	Пункт временного размещения № __
Учётчик


	Пункт временного размещения № __
Начальник группы 

охраны общественного порядка

	Пункт временного размещения № __
Воспитатель комнаты матери и ребенка 


	Пункт временного размещения № __
Дежурный стола справок


	Пункт временного размещения № __
Дружинник


	Пункт временного размещения № __
Медсестра


	Пункт временного размещения № __
Психолог


	
	

	Пункт временного размещения № __
Начальник пункта

торговли и питания

	Пункт временного размещения № __
Повар


	
	


Глава Администрации муниципального образования, председатель


 КЧС и ОПБ


 


Ф.И.О., № тел.





Зам. председателя


 КЧС и ОПБ





Ф.И.О., № тел.





Начальник


ПВР





Ф.И.О., № тел.





Заместитель начальника ПВР 





Ф.И.О., № тел.




















Медсестра











Члены группы




















Психолог


Ф.И.О., № тел.








Начальник 


стола справок


Ф.И.О., № тел.





Члены группы





Начальник


медпункта





Ф.И.О., № тел.








Начальник группы регистрации,  учета  населения 


Ф.И.О., № тел.








Начальник


группы охраны общественного порядка Ф.И.О., № тел.








Члены группы





Старший


комнаты матери и ребенка


Ф.И.О., № тел.














Воспитатели











Глава 


муниципального образования, председатель КЧС и ОПБ


Ф.И.О., № тел.














Зам. председателя 


КЧС и ОПБ Ф.И.О., № тел.





Начальник (отдела)


ГО и ЗН 


Ф.И.О., № тел.





Начальник ПВР


Ф.И.О., № тел.








Председатель эвакуационной комиссии 


Ф.И.О., № тел.





Начальник 


ОМВД РФ по Новоергиевскому району


Ф.И.О., № тел.





ЕДДС


Новосергиевского муниципального образования,


 тел. 2-13-11





Заместитель начальника ПВР 


Ф.И.О., № тел.





Группа, приема, регистрации и размещения населения


Ф.И.О., № тел.








Представитель от спасательной службы торговли и питания 


Ф.И.О., № тел.


и от приписанного предприятия торговли 


Ф.И.О., № тел.





Главный врач


от приписанного близлежащего учреждения здравоохранения 


Ф.И.О., № тел.








Группа


ООП


Ф.И.О., № тел. 





Стол справок





 Ф.И.О., № тел.











Ф.И.О., № тел.





Комната матери и ребенка


Ф.И.О., № тел.





Медпункт


Ф.И.О., № тел.
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