СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
НОВОСЕРГИЕВСКИЙ РАЙОН
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ


РЕШЕНИЕ

23.10.2019 								№ 51/2 р.С.


Об утверждении Положения об администрации муниципального образования Новосергиевский район
Оренбургской области и признании утратившим силу решение от 18.04.2007 № 12/3 р.С.


На основании статей 12, 132 Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь статьей 22 Устава муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области, Совет депутатов решил:
1. Утвердить Положение об администрации муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области согласно приложению.
2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов от 18.04.2007 N 12/3 р.С. "Об утверждении положения об администрации муниципального образования "Новосергиевский район".
3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования, путем  размещения на портале муниципального образования  Новосергиевский район (сетевое издание) novosergievka.org.
	

Председатель Совета депутатов 					О.А. Дементьева

Глава района								А.Д. Лыков



Приложение
к решению Совета депутатов
муниципального образования
Новосергиевский район
от 23.10.2019 № 50/2 р.С.

[bookmark: Par34]ПОЛОЖЕНИЕ
об администрации муниципального образования
Новосергиевский район Оренбургской области

Глава 1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Законом Оренбургской области от 21.02.1996 (ред. от 28.06.2019) "Об организации местного самоуправления в Оренбургской области", Уставом муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области и определяет основные задачи и порядок работы администрации муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области.
1.2. Администрация муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области осуществляет свою деятельность в соответствии с общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Оренбургской области, Уставом муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области, правовыми актами Совета депутатов муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области, актами главы администрации района и настоящим положением.
1.3. Администрация муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области (далее - администрация района) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования, уполномоченным на решение вопросов местного значения и осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Оренбургской области.
1.4. Администрация Новосергиевского района подотчетна Совету депутатов и главе администрации района.
1.5. Администрация обладает правами юридического лица и от имени муниципального образования приобретает имущественные неимущественные права и обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде. Имеет расчетный счет в банковском учреждении, гербовую печать, штампы и бланки со своим наименованием, наделяется в установленном порядке на праве оперативного управления необходимым имуществом, финансируется за счет средств местного бюджета.
1.6. Деятельность администрации строится на принципах:
- законности;
- соблюдения прав, свобод человека гражданина;
- самостоятельности органов местного самоуправления, их организационной обособленности от органов государственной власти;
- экономической и финансовой самостоятельности муниципального образования в сфере управления муниципальной собственностью, формировании, утверждении и исполнении местного бюджета;
- гласности и учета мнения населения;
- ответственности за принимаемые решения;
- отчетности и подконтрольности.
1.7. Администрация осуществляет свои полномочия на всей территории муниципального образования, установленной законом Оренбургской области.
1.8. Полное наименование: Администрация муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области.
В тексте муниципальных правовых актов допускается применение сокращенного наименования: администрация Новосергиевского района Оренбургской области.
Использование полного и сокращенного наименования администрации района в актах и документах имеет равную юридическую силу.
1.9. Местонахождение администрации Новосергиевского района Оренбургской области: 461200 Оренбургская область, поселок Новосергиевка, улица Краснопартизанская, 20.

Глава 2. Структура администрации района

2.1. Организационная структура администрации района утверждается Советом депутатов муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области (далее - Совет депутатов района) по представлению главы администрации района.
2.2. Структура администрации Новосергиевского района состоит из главы администрации Новосергиевского района, заместителей главы администрации Новосергиевского района,  отраслевых и функциональных структурных подразделений администрации Новосергиевского района в форме управлений, отделов, комитетов. Структура каждого подразделения, его функции и задачи регламентируются отдельными положениями.
2.3. Отраслевые структурные подразделения администрации создаются для реализации функций по управлению отраслями хозяйства, социально-культурной сферой, для координации деятельности муниципальных учреждений, функционирующих в рамках каждой отрасли, для укрепления взаимовыгодного сотрудничества между администрацией района, муниципальными учреждениями - с одной стороны и организациями иных форм собственности - с другой. Возглавляют отраслевые структурные подразделения начальники и заведующие.
Самостоятельные отраслевые структурные подразделения являются юридическими лицами, имеют свои печати, штампы, бланки. Могут открывать в банках расчетные и текущие счета, заключать от своего имени договора с учреждениями, предприятиями, организациями и физическими лицами по предметам своей деятельности, производить другие действия в пределах полномочий, установленных Положением о данном структурном подразделении.
2.4. Функциональные структурные подразделения образуются с целью информационного, правового, организационного, кадрового, юридического, материально-технического обеспечения деятельности главы администрации района. Возглавляют функциональные отделы, управления, комитеты начальники, заведующие, руководители, председатели.
2.5. В структуру администрации муниципального района входят следующие подразделения и специалисты:
а) Самостоятельные Отделы  наделяемые правами учредителя (обладают правами юридического лица):  
- Отдел культуры 
- Финансовый отдел;
- Районный отдел  образования .
б) Отделы  являющиеся структурным подразделением администрации района (не обладают правами юридического лица):
- отдел сельского хозяйства;
- экономический отдел;
- отдел архитектуры и градостроительства;
-  юридический отдел;
- отдел по защите прав потребителей;
- архивный отдел;
- отдел записи актов гражданского состояния;
- организационный отдел.
в) Специалисты:
-главный специалист - землеустраитель;
- главный специалист по экономике;
- ведущий специалист - экономист по имуществу;
- ведущий специалист по экономике;
- ведущий специалист - экономист по торгам;
- ведущий специалист по земельно-имущественным отношениям;
- главный специалист по делам молодежи;
- ведущий специалист по обеспечению жильем;
- главный специалист - ответственный секретарь КДН;
- бухгалтерия;
- исполнительный секретарь Совета депутатов;
- главный специалист-экономист по капитальному строительству;
- ведущий специалист по общим вопросам;
- ведущий специалист по кадрам;
- главный специалист по информационным технологиям и технической защите информации;
- оператор по вводу данных;
- главный специалист по делам ГОЧС района;
- ведущий специалист по мобилизационной и специальной работе
2.6. Полномочия по осуществлению исполнительно-распорядительных функций, находящиеся в компетенции одного структурного подразделения, не могут быть приняты к исполнению другим структурным подразделением без отдельного письменного распоряжения главы администрации района, изданного в пределах его компетенции.
2.7. В качестве совещательных органов при администрации района могут создаваться коллегии, комиссии, рабочие группы и общественные советы.
Полномочия и порядок деятельности совещательных органов определяются соответствующими положениями, утверждаемыми постановлением администрации района.

[bookmark: sub_300]Глава 3. Экономическая основа Администрации района
 
[bookmark: sub_311]3.1. Администрация района наделяется необходимым для осуществления своих полномочий муниципальным имуществом, которое закрепляется за ней на праве оперативного управления.
Администрация района самостоятельно владеет, пользуется и распоряжается муниципальным имуществом Новосергиевского района  муниципального района в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Новосергиевского района муниципального района.
[bookmark: sub_312]3.2. Финансовые средства Администрации района составляют бюджетные средства, направленные в соответствии с решением Совета депутатов Новосергиевского района муниципального района о бюджете на соответствующий финансовый год, на основании бюджетной сметы.
3.3. Финансовые средства Администрацией района используются исключительно для выполнения полномочий, указанных в Главе 2  настоящего Положения.

Глава 4. Полномочия Администрации района по вопросам  местного значения 
4.1.  Администрация Новосергиевского района под руководством главы администрации Новосергиевского района:
[bookmark: dst537]1) составление и рассмотрение проекта бюджета муниципального района, утверждение и исполнение бюджета муниципального района, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета муниципального района;
[bookmark: dst100142]2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов муниципального района;
[bookmark: dst100143]3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района;
[bookmark: dst101252][bookmark: dst850]4) организация в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством РФ;
5) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, организация дорожного движения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством РФ;
[bookmark: dst100146]6) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;
[bookmark: dst55]7) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;
[bookmark: dst101313]8) разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального района, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;
[bookmark: dst100147]9) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;
[bookmark: dst100148]10) организация охраны общественного порядка на территории муниципального района муниципальной милицией;
[bookmark: dst274]11) предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке муниципального района сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;
[bookmark: dst275]12) до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилое помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;
[bookmark: dst100149]13) организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;
[bookmark: dst101029][bookmark: dst101309]14)  организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;
[bookmark: dst393]15) создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных  федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;
[bookmark: dst78]16) участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территориях соответствующих муниципальных районов;
[bookmark: dst891]17) утверждение схем территориального планирования муниципального района, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района, резервирование и изъятие земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд, направление уведомления о соответствии указанных в  уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на соответствующих межселенных территориях, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, расположенной на межселенной территории, решения о сносе самовольной постройки, расположенной на межселенной территории, или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации и расположенного на межселенной территории, осуществление сноса самовольной постройки, расположенной на межселенной территории, или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на межселенной территории;
[bookmark: dst101262]18) утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе" (далее - Федеральный закон "О рекламе");
[bookmark: dst100156]19) формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;
[bookmark: dst100157]20) содержание на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг;
[bookmark: dst100158]21) создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
[bookmark: dst101109]22) организация библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;
[bookmark: dst101031]23) создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;
[bookmark: dst101032]24) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;
[bookmark: dst669]25) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального района, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального района;
[bookmark: dst100160]26) выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;
[bookmark: dst375]27) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
[bookmark: dst259]28) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;
[bookmark: dst153]29) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального района;
[bookmark: dst100987]30) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
[bookmark: dst814]31) создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству);
[bookmark: dst663]32) обеспечение условий для развития на территории муниципального района физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района;
[bookmark: dst101035]33) организация и осуществление мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;
[bookmark: dst282]34) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;
[bookmark: dst260]35)  осуществление муниципального лесного контроля;
[bookmark: dst283]36) обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального района, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;
[bookmark: dst287]37) осуществление мер по противодействию коррупции в границах муниципального района;
[bookmark: dst405]38) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории муниципального района, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
[bookmark: dst595]39) осуществление муниципального земельного контроля на межселенной территории муниципального района;
4.2. Администрация района Уставом муниципального образования, федеральными, областными законами и настоящим положением наделяется правами и обязанностями по рассмотрению и практическому решению всех вопросов местного значения, не входящих в компетенцию Совета депутатов.
[bookmark: Par110]4.3. Администрация района управляет и распоряжается объектами муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Оренбургской области, Уставом муниципального образования и правовыми актами Совета депутатов.
Администрация вправе создавать муниципальную собственность путем строительства, приобретения объектов собственности за счет средств районного бюджета, а также безвозмездного приема из других форм собственности.
4.4. Полномочия администрации Новосергиевского района, прописанные в настоящей главе, не являются исчерпывающими. Они могут быть дополнены согласно законодательству, Уставу администрации Новосергиевского района и правовыми актами Совета депутатов муниципального образования Новосергиевский район Оренбургской области.

 Глава 5. Полномочия  Администрации района по выполнению государственных полномочий, переданных федеральными органами государственной власти органам местного самоуправления федеральными законами 

5.1. Администрация Новосергиевского района выполняет государственные полномочия, переданные федеральными органами государственной власти органам местного самоуправления федеральными законами. 
5.2. Администрация Новосергиевского района выполняет государственные полномочия, переданные органами государственной власти Оренбургской  области органам местного самоуправления муниципального образования  района законами Оренбургской  области. 

Глава 6. Полномочия главы администрации района

6.1. Администрацией района на принципах единоначалия руководит глава администрации района. Главой администрации района является глава района.
Полномочия главы администрации района начинаются со дня вступления в должность главы района и действуют на срок полномочий главы района.
Полномочия главы администрации района прекращаются досрочно в случае досрочного прекращения полномочий главы района.
6.2. Глава района, возглавляющий администрацию района:
1) подконтролен и подотчетен районному Совету депутатов;
2) представляет районному Совету депутатов ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации района, в том числе о решении вопросов, поставленных районным Советом депутатов;
3) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления района полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами области;
4) осуществляет соглас ованное взаимодействие с органами местного самоуправления сельских поселений, входящих в состав района, по вопросам социально-экономического развития территорий, иным вопросам местного значения района и поселений в пределах своих полномочий.
6.3. Глава района в сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности администрации района:
1) осуществляет руководство деятельностью администрации района, отраслевых органов администрации района, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации района;
2) действует без доверенности от имени администрации района, представляет ее во всех учреждениях и организациях;
3) заключает от имени администрации района договоры и соглашения в пределах своих полномочий;
4) разрабатывает и представляет на утверждение районного Совета депутатов структуру администрации района, формирует штат администрации района в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации района;
5) утверждает положения о структурных подразделениях администрации;
6) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета района (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью районного Совета депутатов и депутатов);
7) организует контроль качественного предоставления муниципальных услуг;
8) обеспечивает организацию разработки проекта бюджета района, вносит проект бюджета в районный Совет депутатов на утверждение;
9) вносит предложения о созыве внеочередных заседаний районного Совета депутатов;
10) предлагает вопросы в повестку дня заседаний районного Совета депутатов;
11) назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы района, руководителей отраслевых органов администрации района, руководителей структурных подразделений администрации района, муниципальных служащих, работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, а также решает вопросы применения к ним мер поощрения и дисциплинарной ответственности;
12) принимает решения по вопросам муниципальной службы в соответствии с федеральным и областным  законодательством;
13) осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ района, преобразования района;
14) обеспечивает исполнение принятого на местном референдуме решения в пределах своих полномочий;
15) назначает собрания, конференции, опросы граждан района, публичные слушания;
16) принимает меры по обеспечению и защите интересов района в судебных органах, в том числе путем выдачи доверенности;
17) ведет прием населения, организует рассмотрение предложений, заявлений, жалоб граждан, принятие по ним решений;
18) в пределах своей компетенции приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным и областным законодательством, Уставом района.
6.4. В сфере взаимодействия с районным Советом депутатов, глава района, возглавляющий администрацию района:
1) вносит на рассмотрение в районный Совет депутатов проекты нормативных правовых актов;
2) вносит на утверждение районного Совета депутатов проекты бюджета района и отчеты о его исполнении;
3) вносит предложения о созыве внеочередных заседаний районного Совета депутатов;
4) предлагает вопросы в повестку дня заседаний районного Совета депутатов;
5) представляет на утверждение районного Совета депутатов планы и программы социально-экономического развития района, отчеты об их исполнении.
6.5. Глава района, возглавляющий администрацию района, должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».
6.6. Глава района, возглавляющий администрацию района, в пределах своих полномочий издает:
постановления администрации района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами края;
распоряжения администрации района по вопросам организации работы администрации района.
Постановления и распоряжения вступают в силу с момента их подписания, если иной порядок не установлен действующим законодательством, Уставом района, самим постановлением (распоряжением).
6.7. Глава района несет персональную ответственность за организацию работы администрации района, деятельность структурных подразделений и муниципальных служащих администрации района, защиту используемых в администрации района сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.8. В случае временного отсутствия главы района (отпуск, командировка), обязанности главы района в сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности администрации района временно исполняет  - назначенный распоряжением главы района заместитель главы района.
Не подлежат передаче полномочия главы района:
1) по назначению на должность или освобождению от должности заместителей главы района, руководителей структурных подразделений администрации;
2) по отмене актов администрации района;
В случае досрочного прекращения главой района своих полномочий либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности, его длительного отсутствия (более 1 месяца), полномочия главы района, возглавляющего администрацию района, временно исполняет назначенное решением районного Совета депутатов должностное лицо из числа заместителей главы района.
6.9. На главу администрации распространяются социальные гарантии для муниципальных служащих, установленные Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации", а также принимаемые в соответствии с ним законами Оренбургской области, Уставом, муниципальными правовыми актами.

Глава 7. Полномочия заместителей главы администрации района

7.1. Заместители главы администрации осуществляют следующие полномочия:
- организуют деятельность по исполнению федеральных законов и нормативных правовых актов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, законов Оренбургской области, постановлений и распоряжений Губернатора и администрации Оренбургской области, правовых актов органов исполнительной власти Оренбургской области и органов местного самоуправления Новосергиевского района, контролируют их исполнение;
- координируют работу структурных подразделений администрации в соответствии с распределением обязанностей по руководству администрацией;
- участвуют в подготовке проектов решений Совета депутатов, муниципальных целевых программ, постановлений и распоряжений администрации, обеспечивают их исполнение;
- ведут деловую переписку от имени администрации в пределах своей компетенции;
- участвуют в совещаниях администрации, в мероприятиях по выработке и реализации политики администрации;
- осуществляют иные полномочия в соответствии с правовыми актами органов местного самоуправления.

Глава 8. Полномочия руководителей структурных подразделений
администрации района

8.1. Руководители структурных подразделений администрации:
- осуществляют руководство структурными подразделениями на принципах единоначалия в соответствии со своими должностными инструкциями и Положениями о структурных подразделениях, самостоятельно решают вопросы, отнесенные к ведению возглавляемых ими структурных подразделений администрации;
- принимают участие в подготовке проектов решений Совета депутатов, муниципальных целевых программ, постановлений и распоряжений администрации, обеспечивают их исполнение;
- несут ответственность перед главой администрации за осуществление своих полномочий;
- осуществляют иные полномочия в соответствии с правовыми актами органов местного самоуправления и должностными инструкциями.

Глава 9. Правовые акты администрации района

9.1. Глава администрации района в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Оренбургской области, Уставом Новосергиевского района и решениями Совета депутатов, издает постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Оренбургской области, а также распоряжения по вопросам организации работы администрации.
9.2. Муниципальные правовые акты администрации муниципального образования в пределах ее полномочий, подлежат обязательному исполнению и соблюдению на всей территории муниципального района.
9.3. Муниципальные правовые акты администрации муниципального образования не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, а также законам и нормативным правовым актам Оренбургской области, Уставу Новосергиевского района.
9.4. Постановления администрации муниципального образования, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования). Распоряжения администрации муниципального образования вступают в силу со дня их подписания либо в иные сроки, установленные указанными правовыми актами.
9.5. Муниципальные правовые акты, подлежащие официальному опубликованию, путем  размещения на портале  муниципального образования  Новосергиевский район (сетевое издание) novosergievka.org .

Глава 10. Взаимодействие администрации района с Советом депутатов

10.1. Администрация, как орган местного самоуправления, подотчетна представительному органу.
10.2. Администрация в порядке, установленном законодательством и Уставом муниципального образования, обязана предоставлять отчеты представительному органу по основным направлениям деятельности.
10.3. Администрация отвечает за организационное обеспечение деятельности представительного органа, не посягая на его самостоятельность и не вторгаясь в его компетенцию.

Глава 11. Заключительные положения

11.1. Реорганизация и ликвидация администрации района производятся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
11.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Совета депутатов района.
